
REQUISICAO DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE

Na condi^ao de Presidente da Camara Municipal de Caconde, do Estado 

de Sao Paulo, no uso de suas atribui^oes legais, venho, respeitosamente, a presen^a do Presidente 

da Comissao Permanente de Licita^ao, requerer o que segue.

Nesse sentido, autorizo a abertura do procedimento administrativo 

acordo com o termo de referencia a seguir.

Camara Municipal de Caconde
Estancia Climatica Estado de Sao Paulo

Rua Duque de Caxias,123 Centro - Fones (19) 3662.1589/(19) 3662.2523 - CEP 13770-000
CNPJ 01.612.128/0001 -79

Portanto, em RESPEITO aos principios basilares da administra^ao 

publica, em especial a economicidade, eficiencia e impessoalidade, e a recomenda^ao permissiva 

do Tribunal de Contas de Sao Paulo, tendo em vista a especiftcidade das atividades desta 

Edilidade, requisite a Comissao Permanente de Licitaqao a instaura^ao de 

PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITACAO visando a contrata<?ao de diarista para 

garantir a limpeza e higieniza^ao do predio Camara Municipal de Caconde.

CONSIDERANDO o fato de que a Sra. Aparecida Cleuza de Gouvea, 

servidora responsavel pela limpeza do predio da Camara Municipal de Caconde, teve a 

aposentadoria deferida pelo INSS no ano de 2021, desfalcando o quadro de funcionarios do 

legislative cacondense;

CONSIDERANDO que os services serem de natureza continuada, 

necessarios a Administra^ao para o desempenho de suas atribuifdes. Cabe observar que a 

interrup^ao ira comprometer a continuidade de suas atividades e a contrata?ao deve estender-se 

por mais de um exercicio financeiro e continuamente. Devido a importancia destes services e no 

intuito de sempre melhor atender a Camara Municipal de Caconde, faz-se necessaria a 

contrata^ao de prestador (a) de services de limpeza e higieniza<?ao.

.H.



TERMO DE REFERENCIA

Camara Municipal de Caconde
Estancia Climatica Estado de Sao Paulo

Rua Duque de Caxias,123 Centro - Fones (19) 3662.1589/(19) 3662.2523 - CEP 13770-000
CNPJ 01.612.128/0001 -79A riP'

1 - OBJETO
A presente licita^ao tern por objetivo a contrata?ao de empresa especializada em services 

de limpeza e conservaQao, considerando a necessidade de presta?ao continuada deste service, 

compreendendo o fomecimento de mao de obra, conforme descrito no Termo de Referencia. As 

atividades serao desempenhadas nas dependencias desta Casa de Leis.

2 - DAS ESPECIFliCACOES DO OBJETO
Para a realizatjao dos trabalhos, deverao ser utilizados os equipamentos, utensilios, 

materials e produtos de limpeza necessarios e adequados, fornecidos pela Contratante, e os 

trabalhos serao efetuados de 2a e 6a das 08h00 as llhOO e das 13h00 as 17h00. Tendo como 

obriga^oes:
Retirar o po dos moveis e equipamentos; remover os detritos de pisos, tapetes e capachos 

com material adequado a cada piso; limpeza dos banheiros: lavagem, desinfecQao e aromatiza^ao 

de pisos e pe^as sanitarias; limpeza, com material apropriado de todos os utensilios de escritorio, 

inclusive os metais e aparelhos telefonicos; remo^ao de detritos de todos os cestos e outros 

coletores, acondicionando-os em sacos proprios fornecidos pela CONTRATANTE e 

transportando-os para lugares adequados; varri<?ao e lavagem da parte externa da sede do hall de 

entrada e estacionamentos (interne e extemo); cuidado, limpeza e irriga^ao dos vasos e plantas 

existentes; lavagem dos panos de chao, copa, cozinha, toalhas de mesa e limpeza dos utensilios 

e equipamentos de uso comum de cozinha; desinfec^ao de ralos com produtos antissepticos, 

limpeza interna e externa, com agua, detergente, cera e outras materials adequados, dos pisos, 

paredes, azulejos, portas, divisorias, tetos, vidros, janelas e espelhos; aplicar lustra moveis nao 

gordurosos, fornecidos pela Contratante, em todos os moveis de madeira sem revestimento, nos 

revestidos com formica ou outros materials, utilizando produtos adequados; limpeza com pano 

umedecido e solu^ao propria em equipamentos de a<?o, plastico e aluminio (arquivos, 

ventiladores e armarios); encerar e polir os pisos com material adequado; limpar bebedouros, 

limpeza do almoxarifado; limpeza dos utensilios e equipamentos, tais como: teclados de 

computadores, mouses, desktops, monitores, impressoras e projetores.



Apos, fazgr concluso o processo a este presidente.

:i ro de 202:Caconde, 17 de fevl

ja Maguim

4 - LOCAL DE EXECU^AO
Camara Municipal de Caconde/SP, situada na Rua Duque de Caxias, 123, Centro, inscrita 

no CNPJ n° 01.612.128/0001-79.

3 - VIGENCIA
O prazo de vigencia do contrato sera de 12 meses, iniciando-se na data de sua assinatura, 

podendo ser prorrogado, a criterio da contratante, por iguais e sucessivos periodos, ate o limite 

previsto no inciso II, do art. 57 da Lei 8666/93 e suas altera^oes;

Camara Municipal de Caconde
Estancia Climatica Estado de SSo Paulo

Rua Duque de Caxias,123 Centro - Fones (19) 3662.1589/(19) 3662.2523 - CEP 13770-000
CNPJ 01.612.128/0001 -79

Richard-Si Iva Ferfd;

Presidente da Camara Municipal de Caconde

5 - FORMA DE REMUNERACAO
A remunera^ao dos servi^os efetivamente prestados dar-se-a de acordo com as 

necessidades estabelecidas neste termo, conforme pre^o estabelecido na proposta da empresa 

vencedora. O pre?o sera fixo e irreajustavel.

6 - CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mensalmente mediante a apresenta^ao de nota fiscal fatura 

dos dias efetivamente trabalhados.
Ante o exposto, requeiro a Comissao Permanente de Licita?ao que:

a) Autuar esta requisi^ao, identificar o processo nos termos acima e 

proceder ao devido protocolo e a devida numera^ao;
b) Apresentar manifestacpao no sentido de concordar ou nao com o 

procedimento a ser adotado, nos termos dos requisites estabelecidos nesta requisite e termo de 

referencia, bem como dar andamento no processo administrative, encaminhando para parecer 

juridico e da contadoria;

c)



DESPACHO DO RESPONSAVEL PELA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

Comunicagao Interna 24 de fevereiro de 2022.

Exmo. Presidente da Camara Municipal de Caconde

Joao Paulo Ferreira

Responsavel - Presidente da Comissao Permanente de Licitagoes

Assunto: Requisigao n° 002/2022, visando a contratagao de servigos de limpeza e conservagao 
do predio da Camara Municipal de Caconde.

Camara Municipal de Caconde
Estancia Climatica Estado de S3o Paulo

Rua Duque de Caxias,123 Centro - Fones (19) 3662.1589/(19) 3662.2523 - CEP 13770-000
CNPJ 01.612.128/0001 -79

Considerando que a servidora responsavel pela limpeza e higienizagao 

desta edilidade se aposentou no ano de 2021 e os servigos por ela prestados sao de natureza continua 

e essenciais para o pleno funeionamento das atividades do Poder Legislative Cacondense, defiro a 

Requisigao do Presidente da Camara e, desde j a, informo que sera devidamente instaurado a abertura 

do Processo administrative para contratagao de prestador (a) de servigos de limpeza e higienizagao 

do predio da Camara Municipal de Caeonde, conforme Termo de Referenda, uma vez que atendem 

o interesse e o bom funeionamento das atividades legislativas.
Tendo em vista o principio da eficiencia e economicidade, e importante 

ressaltar que, devido ao pequeno mimero de funcionarios no atual quadro da Camara Municipal (3), 

entendemos que existem outras possibilidades, alem da contratagao de diarista para garantir a 

limpeza e higienizagao do predio Camara Municipal de Caconde. A carga horaria solicitada e muito 

superior a necessaria para manter a Camara em condigoes adequadas.
Diante do exposto, sugerimos que estude a possibilidade de contratagao de 

uma prestadora de servigos que atenda semanalmente ou quinzenalmente, o que podera gerar uma 

economia significativa para os cofres publicos.
Para melhor embasamento no disposto acima, sugerimos que seja solicitado 

um parecer contabil a respeito.

Atenciosamente,

JA|



PARCERER CONT ABIE

Caconde (SP), 25 de fevereiro de 2022.

Em atemjao ao pedido da Comissao Permanente de Licita^oes, apresento 
a seguinte estimativa de custos:

Isso posto, esclarego que esse e apenas um Parecer Consultive, cabendo 
a decisao final ao Presidente da Camara.

Assunto: Requisite n° 002/2022, visando a contrata^ao de services de limpeza e 
conserva^ao do predio da Camara Municipal de Caconde, de autoria do sr. Joao 
Paulo Ferreira, Presidente da Comissao Permanente de Licita^oes.

Conforme demonstrado, a contrata^ao via Prestador de Services 
apresentara uma economia aos cofres publicos estimada de R$ 13.401,60.

Jdssica do Patrocinio 
Contadora

CRC: SP-323245/O-6

Janeiro 
Fevereiro 
Mar^o 
Abril____
Maio 
Junho 
Julho 
Agosto 
Setembro 
Outubro 
Novembro 
Dezembro 
TOTAL

Via Dispensa de Licita^ao 
(Valor Estimado)* 

___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
_________ R$ 1,356,80 

___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
___________ R$ 1.356,80 
__________ R$ 1.356,80

R$ 16.281,60

Via Prestador de Services 
(Valor Estimado)** 

_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 

____________ R$ 240,00 
__________ R$ 240,00 

_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 
_______________ R$ 240,00 

_____________R$ 240,00
R$ 2.880,00

*A faixa salarial do Faxineiro fica entre R$ 1.356,80 (media do piso salarial 2023 de acordos coletivos), 
R$ 1.374,00 (salario mediana da pesquisa).
** O valor de R$ 240,00 seria referente a prestapao de servipos quinzenalmente.



AUTORIZACAO PARA ARQUIVAMENTO DE PROCESSO LICITATORIO

DESPACHO INTERNO DA PRESIDENTE 
Em 28 de fevereiro de 2022.

Camara Municipal de Caconde
EstAncia Climatica Estado de Sao Paulo
Rua Duque de Caxias, 123-Centro - Pone (19) 3662.1589 - CEP 13770-000 - Caconde - SP
CNPJ 01.612.1 28/0001 -79 Email: camara@pmcaconde.sp.gov.br

K - "
Presidente da Camara Municipal

Tendo em vista o principio da economicidade e efetividade, bem como 
estar previsto a contrata^ao e implementagao da reforma administrativa na Camara 
Municipal conforme a Requisi^ao n° 01/2022, visando a reorganiza^ao do quadro de 
pessoal desta Edilidade, Autorizo o arquivamento da Requisi^ao n° 002/2022, visando 
a contrata?ao de services de limpeza e conserva^ao do predio da Camara Municipal de 
Caconde.

Eu, RICHARD SILVA FERFOGLIA MAGUIM, Presidente da 
Camara de Caconde/SP, no uso das atribui<?6es legais e regimentals, considerando as 
informa^oes e solicita^oes e o despacho da Comissao de Licita^oes, devidamente 
justificados e Parecer Contabil exarado pela Contadora, todos autuados no presente 
processo;

Assunto: Pedido de Cancelamento da Requisi^ao n° 002/2022, visando a 
contrata^ao de services de limpeza e conserva9ao do predio da Camara Municipal 
de Caconde.

mailto:camara@pmcaconde.sp.gov.br

