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REQUISICAO DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE

N° 03/2022

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagio de servigos continuos de contabilidade publica, assessoria contabil e
financeira a CAmara Municipal de Caconde, por Execugdo Indireta, no regime de
Empreitada por Pre¢o Global, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos

Descriciio da necessidade: A Camara Municipal de Caconde, atualmente, ndo dispde em
seu quadro de pessoal profissional da area contébil para realizagdo dos servigos inerentes
aos registros de atos de fatos contabeis necessarios para a apuragdo de resultados,
orientagdo técnica orgamentaria, financeira e patrimonial, sendo necessario a contratagdo
de empresa com experiéncia para a elaboragdo dos balangos exigiveis pela NBCASP e
relatorios periédicos obrigatérios pela Lei n° 4630/64, Lei Complementar n°® 101/00,
ambos com as devidas alteragdes, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

Os tregistros contébeis sdo necessarios para que haja a desejavel e
obrigatoria transparéncia nos gastos publicos, devendo ser realizados por profissionais que
conhegam da legislag@o e se responsabilizem pela veracidade das informagdes inseridas
nos instrumentos de planejamento e execugao fiscal.

Atualmente a CAmara Municipal ndo consta com profissional
lotado no cargo de contador para a execugdo dos servigos contdbeis, fato que vem de longo
tempo, e que néo foi possivel solucionar no exercicio de 2021 em razéo das limitagdes ao
aumento de despesa com pessoal exigido pela Lei Complementar n° 173/20, além do que,
deve o assunto ser visto em conformidade com o melhor interesse publico, observando os
custos, considerando que se trata de atividade obrigatéria, mas voltada para a propria
Camara, que no se afeta a sua finalidade principal, podendo o concurso publico se mostrar
mais custoso sem, necessariamente, ser mais eficiente.

Objetivo da Contratagdo: A contratagio visa prover a Camara Municipal da prestagdo
de servigos necessérias e obrigatoria para atendimento ao sistema contébil, especialmente
para cumprimento das obrigagdes acessorias que envolvem os registros publicos, como
langamentos, registros, apuragdo e remessa de dados para os 6rgéos de controle externo,
geragdo de dados para consolida¢do no balango do Municipio, acompanhamento dos
limites fiscais, elaboragio de demonstrativos de execugdo orgamentaria, de balangos,
orientagio técnica quanto aos gastos permitidos, dentre outros afetos a atividade contabil.

Condigdes de execugdo: Os servigos deverdo ser realizados por profissionais indicados
pela Contratada que possuam qualificagdo técnica e conhecimentos suficientes para atende
com plenitude todas as obrigagdes legais.

Devera a execugdo ocorrer de forma presencial e remota,
devendo, sempre que requisitado, ser disponibilizado profissional com conhecimento
técnico para explicar a situagéo fiscal e orientar nas decisdes que devam ser tomadas para
corre¢des e melhoria dos indices fiscais e aprimoramento da despesa.

O Contratado devera comparecer a sede da Contratante ao
menos duas vezes ao més para conferéncia e orientagdes necessarias para perfeito registro
contébil dos fatos que devam ser registrados.



mailto:camara@pmcaconde.sp.gov.br

Camara Municipal de Caconde

Estancia Climatica Estado de S&o Paulo
Rua Duque de Caxias, 123-Centro - Fone (19) 3662.1589 - CEP 13770-000 - Caconde - SP

CNPJ 01.612.128/0001-79 Email: camara@pmecaconde.sp.gov.br

aplicavel, inclusive normativas expedidas pelos érgdos de controle externo, sendo de sua
responsabilidade o cumprimento de todos prazos que envolvam a gestdo fiscal,
especialmente quanto a transparéncia.

E de responsabilidade da Contratada conhecer toda a legislagdo

Carga horaria: 20 horas semanais

Valor limite/maximo do contrato: R§13 .700,00

Forma de pagamento: 0 pagamento devera ocorrer de forma mensal, em até trinta dias
da emissdo do documento fiscal, apos a adequada liquidag@o, que devera ocorrer mediante
atesto do fiscal do contrato, comprovando a realizagdo dos servigos.

- Havendo prorrogagéo poderd o contrato ter seu valor reajustado pelo indice inflacionario
medido pelo IPCA-IBGE.

Garantia de participa¢iio e/ou contratagao: ndo haveré garantia de participagdo.

Prazo do contrato: O contrato devera ter prazo de 9 meses, de abril a dezembro, sendo
permitida a prorrogagéo.

Fiscalizacio da execugiio ou entrega: Cabera ao Diretor da Secretaria da Camara o
acompanhamento e fiscalizac@o do contrato. )

Requisitos especificos de contratagiio: Para a contratagdo devera o Contratado
demonstrar possuir profissional habilitado devidamente inscrito no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

julgado;

prazo legal;

Outras consideracdes: Os servigos deverdo ser realizados na seguinte conformidade:
este, pertinente a Camara Municipal como: executar a escrituragdo contabil; realizar o
controle patrimonial e financeiro; elaborar e assinar balangos, balancetes € demais
relatorios e documentos de natureza contabil, financeira e orgamentdria; controlar
dota¢des orgamentarias;

de prestagdo de contas da Camara Municipal, como elaboragdo, compilagdo, organizago,
preparo e remessa da documentag¢io exigida, cumprimento de prazos legais,
operacionalizagdo do sistema, acompanhamento do processo até decisdo transitada em

relativos ao or¢amento da Cémara Municipal;

Fiscal) e quaisquer outros documentos, de natureza contabil, financeira e or¢camentaria,
legalmente exigidos, na forma e nos termos legais e dentro dos prazos legais;

orgamentaria (como 0s Relatérios de Gestdo Fiscal), que exija publicagdo, para 0s 6rgéos
oficiais de divulgagdo dos atos da Camara Municipal, impresso e eletronico, dentro do
balancete mensal da Camara Municipal referente ao més anterior;

Diretora, demonstrativos (estimativas) de impacto orgamentario-financeiro e declaragdes,
para atos que o exijam, nos termos do artigo 16 da Lei Complementar Federal n° 101;

Diretora, o orgamento da Camara Municipal para os exercicios financeiros;

da Prefeitura Municipal;

a) genericamente, realizar todo e qualquer servigo contéabil ou analogo a

b) responsabilizar-se pela execugao do procedimento referente a0 processo

¢) postar no site da Cdmara Municipal, dados, informagoes € documentos

d) elaborar demonstrativos, relatérios (como os Relatérios de Gestéo

e) enviar matéria e documento de natureza contabil, financeira e

f) elaborar e apresentar até o dia vinte de cada més os relatérios do

g) elaborar juntamente com O Presidente ou juntamente com a Mesa

h) elaborar juntamente com o Presidente ou juntamente com a Mesa

i) exarar pareceres escritos nos balancetes mensais do Municipio recebidos



mailto:camara@pmcaconde.sp.gov.br

Camara Municipal de Caconde

Estancia Climatica Estado de S&o Paulo
Rua Duque de Caxias, 123-Centro - Fone (19) 3662.1589 - CEP 13770-000 - Caconde - SP

CNPJ 01.612.128/0001-79 Email: camara@pmcaconde.sp.gov.br

j) exarar pareceres escritos e prestar pareceres verbais, de natureza

contabil, financeira e orgamentéria, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara;

k) exarar pareceres escritos € prestar pareceres verbais, de natureza
contabil, financeira e orgamentaria, sempre que solicitado pelos Presidentes das
Comissdes Permanentes ou Especiais;

1) exarar pareceres escritos e prestar parecercs verbais, para as ou nas
Audiéncias Publicas realizadas para atendimento ao § 4° do artigo 9° da Lei Complementar
Federal n° 101, sempre que solicitado pelo Presidente da Comissdo de Finangas,
Orgamento e Tomada de Contas;

m) exarar pareceres técnicos em processos de licitagdo, de dispensa de
licitagio e de inexigibilidade de licitagdo, sempre que solicitado pelo Presidente da
Camara;

n) prestar informagdes € esclarecimentos verbais, de natureza contabil,
financeira e orgamentaria, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara, por Vereador
| ou por Servidor;

0) prestar informagdes € esclarecimentos verbais, de natureza contabil,
financeira e orgamentéria, em Sessdes da Camara Municipal, sempre que solicitado pelo
Presidente da Camara;

p) comparecer em Sessdes da Camara Municipal, sempre que solicitado
pelo Presidente da Camara;

q) acompanhar a disponibilizagdo e a publicagdo de Atos do Tribunal de
Contas do Estado de S#o Paulo (como Resolugdes, Instrugdes Normativas, Sumulas,
Consultas, etc.), para tomar conhecimento dos assuntos concernentes a area contabil,
financeira e orgamentéria e aplicar e atender seus conteudos;

r) realizar estudos e pesquisas, de natureza contabil, financeira e
orgamentdria, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara;

s) auxiliar o Controlador Interno da CaAmara Municipal, sempre que
solicitado;

t) manter a guarda e zelar por toda a documentagio contabil, financeira e
orcamentaria da Cémara Municipal e por todos os demais documentos, bens e
equipamentos utilizados em suas atribuigdes;

u) executar outras atribuigSes e toda e qualquer atividade, de natureza
contabil, financeira e orgamentdria, nao previstas nos incisos anteriores, de interesse € no
ambito da CAmara Municipal, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara.

Caconde, 17 de margo de 2022.

Ap
Silva Ferfoglia Maguim

Presidente da CaAmara Municipal de Caconde
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FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECO RELATIVO AO SERVICO EXPRESSO NO
TERMO DE REFERENCIA

Preco global:

Data:

Nome:

CNPJ/CPF n®

CRC

Assinatura:
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