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REQUISICAO DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CACONDE

N° 03/2022

TERMO DE REFERENCIA

Obieto: O objeto da presente licita9ao e a escolha da proposta mais vantajosa para a 
contratacao de serves continuos de contabilidade publica, assessors contabil e 
fmanceira a Camara Municipal de Caconde, por Execute Indireta, no regune de 
Empreitada por Pre9o Global, conforme condi9oes, quantidades e exigences estabelecidas
neste Edital e seus anexos___________________ _____________________r—r—~
Descricao da necessidade: A Camara Municipal de Caconde, atualmente, nao dispoe 

quadro de pessoal profissional da area contabil para realiza¥ao dos servi5os inerentes 
aos registros de atos de fatos contabeis necessaries para a apurafao de resultados, 
orienta9ao tecnica or9amentaria, fmanceira e patrimonial, sendo necessano a 
de empresa com experiencia para a elabora9ao dos balan9os ex.giveis pe a NBCASP e 
relatorios periodicos obrigatorios pela Lei n» 4630/64, Lei Complementar n 101/00, 
ambos com as devidas altera9oes, e demais normas legais e regulamentares aphcaveis.

Os registros contabeis sao necessaries para que haja a desejavel e 
obrigatoria transparencia nos gastos publicos, devendo ser realizados por profissionais que

responsabilizem pela veracidade das informaijoes insendas

em

seu

conhe9am da legislate e se 
nos instrumentos de planejamento e execu^ao fiscal.

Atualmente a Camara Municipal nao consta com profissional
lotado no cargo de contador para a execu9ao dos servi9os contabeis, fato que yem de jongo 
tempo, e que nao foi possivel solucionar no exercicio de 2021 em razao das limita9oes ao 
aumento de despesa com pessoal exigido pela Lei Complementar n 173/20, alem do que 
deve o assunto ser visto em conformidade com o melhor interesse publico, observando os 
custos, considerando que se trata de atividade obrigatoria, mas voltada para a propria 
Camara, que nao se afeta a sua fmalidade principal, podendo o concurso publico se most 
mais custoso sem. necessariamente, ser mais eficiente.
Objetivo da Contratacao: A contratacao visa prover a 
de servicos necessarias e obrigatoria para atendimento 
para cumprimento das obriga96es acessorias que envolvem os registros publicos, como 
Li9amentos, registros, apura9ao e remessa de dados para os orgaos de controle externo 
gera9ao de dados para consolida9ao no balan9o do Mumcipio, acompanhamento dos 
limites fiscais, elabora9ao de demonstratives de execu9ao or9amentana de balances,

pastes permitidos, dentre outros afetos a atividade contabil.
Condkoes de execu9ao: Os servi9os deverao ser realizados por profissionais indicados 
pela Contratada que possuam qualifica9ao tecnica e conhecimentos suficientes para atende
com plenitude todas as obriga9oes legais.

Devera a execucao ocorrer de forma presencial e remota, 
devendo, sempre que requisitado, ser disponibilizado profissional com conhecimento 
tecnico para explicar a situa9ao fiscal e orientar nas decisoes que devam ser tomadas para
corre9oes e melhoria dos Indices fiscais e aprimoramento da despesa.

O Contratado devera comparecer a sede da Contratante ao
menos duas vezes ao mes para conferencia e orientates necessarias para perfeito registro
contabil dos fatos que devam ser registrados.-------------------- ---------------------------------

Camara Municipal da prestacao
sistema contabil, especialmenteao

orientacao tecnica quanto aos
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E de responsabilidade da Contratada conhecer toda a legislafao
controle extemo, sendo de sua 

envolvam a gestao fiscal.
aplicavel, inclusive normativas expedidas pelos orgaos de 
responsabilidade o cumprimento de todos prazos que
especialmente quanto a transparencia._________________
Carga horaria: 20 boras semanais

limitp/ma\imo do contrato: R$13.700,00------___----------- , J;„„
p^jrnuTdTpagamento: o pagamento devera ocorrer de forma mensal, em ate tnnto dias 
da emissao do documento fiscal, apos a adequada liquida?ao, que devera ocorrer mediante 

atesto do fiscal do contrato, comprovando a reahza9ao dos serv^os.
- Havendo prorroga9ao podera o contrato ter seu valor reajustado pelo indice inflacionano
medido pelo IPCA-IBGE.______________________________ _—7------
r,arantia de. narticipacao e/ou contrata9ao: nao havera garantia de participa^ao. __
Prazo do contrato: O contrato devera ter prazo de 9 meses, de abnl a dezembro, sendo

permitida a prorroga9ao.
Fiscaliza9ao da execu9ao
acompanhamento e fiscaliza9ao do contrato.---------
Requisitos especificos de contrata9ao: Para a . • i
demonstrar possuir profissional habilitado devidamente inscnto no Conse o egio

Outras considera^oes: Os servifos deverao ser realizados na seguinte confomudade:
a) genericamente, realizar todo e qualquer service contabil ou ana ogo a

escritura9ao contabil; realizar o 
balan90S, balancetes e demais

entrega: Cabera ao Diretor da Secretaria da Camara oou

contrata9ao devera o Contratado

este pertinente a Camara Municipal como: executar a

, «*«««, controlarrelatorios e
dota9oes or9 ^ responSabilizar-se pela execu9ao do procedimento referente ao processo 

de presta9ao de contas da Camara Municipal, como elabora9ao, compila9ao, organiza9ao, 
prepare e remessa da documenta9ao exigida, cumprimento de^ prazos legais, 
operacionaliza9ao do sistema, acompanhamento do processo ate decisao transi a em

julgado; site da Camara Municipal, dados, informa9oes e documentosc) postar no
relatives ao or9amento da Camara Municipal; „ , , rvo+sn

d) elaborar demonstratives, relatorios (como os Relatorios de Gestao 
Fiscal) e quaisquer outros documentos, de natureza contabil, financeira e o^amentana,
legalmente exigidos, na forma e nos termos legais e dentro dos prazos J®gals;

B e) enviar materia e documento de natureza contabil, financeira e
or9amentaria (como os Relatorios de Gestao Fiscal), que exija publica?ao, para os orgaos 
oficiais de divulgaqao dos atos da Camara Municipal, impresso e eletromco, dentro do

prazo legal; dia vinte de cada mes os relatorios dof) elaborar e apresentar ate o
balancetemen^daMmaraMuJiic^alrefeittnteMm&^nterior^^^ “m a HeSa

Diretora, demonstratives (estimativas) de impacto or9amentano-financeiro e declarafoes,
termos do artigo 16 da Lei Complementar Federal n 1U1,

o Presidente ou juntamente com a Mesapara atos que o exijam, nos
h) elaborar juntamente 

Diretora, o o^amento da Camara Municipal para os exercicios financeiros;
i) exarar pareceres escritos nos balancetes mensais do Mumcipio recebidos

com

da Prefeitura Municipal;
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i) exarar pareceres escritos e prestar pareceres verbals de natureza 
fmanceira e orfamentaria, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara,

escritos e prestar pareceres verbais, de natureza 
solicitado pelos Presidentes das

contabil,
k) exarar pareceres

contabil, fmanceira e orijamentaria, sempre que
Comissoes Permanentes ou Especiais; .

l) exarar pareceres escritos e prestar pareceres verbais, para
Audiencias Publicas realizadas para atendimento ao § 4“ do artigo 9° da Lei Complement

solicitado pelo Presidente da Comissao de Fina^as,

as ou nas

Federal n° 101, sempre que 
Or9amento e Tomada de Contas;

m) exarar pareceres tecnicos 
licita9ao e de inexigibilidade de licita9ao, sempre que

processes de licita9ao, de dispensa de 
solicitado pelo Presidente da

em

Camara; n) prestar informa9oes e esclarecimentos verbais, de natureza contabil, 
or9amentaria, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara, por Vereador

o) prestar informa9oes e esclarecimentos verbais, de natureza contabil, 
fmanceira e o^amentaria, em Sessoes da Camara Municipal, sempre que solicitado pelo 

Presidente da Camara;

fmanceira e 
ou por Servidor;

Sessoes da Camara Municipal, sempre que solicitadop) comparecer em
pelo Presldente^aa^1pa^ar a disponibilizaijao e a publicaQao de Atos do Tribunal de 

Contas do Estado de Sao Paulo (como Resolu¥6es, Instru¥oes Normativas, Sumulas, 
Consultas, etc.), para tomar conhecimento dos assuntos concementes a area contabil,
fmanceira e orcamentaria e aplicar e atender seus conteudos;

r) realizar estudos e pesquisas, de natureza contabil, fmanceira e
orcamentaria, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara;

Controlador Intemo da Camara Municipal, sempre ques) auxiliar o
solicitado;

t) manter a guarda e zelar por toda a documenta^ao contabil, fmanceira e 
orfamentaria da Camara Municipal e por todos os demais documentos, bens e

« tod. . qualquer „.vid* de — 
contabil, fmanceira e o^amentaria, nao previstas nos incisos antenores, de interesse e no 
ambito da Camara Municipal, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara.-----------

Caconde, 17 de mar90 de 2022.

/ \ "v—y
V—Rktiam Silva Ferfoglia Maguim 

Presidente da Camara Municipal de Caconde

’ o
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FORMULARIO DE PESQUISA DE PRE^O RELATIVO AO SERVING EXPRESSO NO
TERMO DE REFERENCIA

Pre^o global:

Data:

Nome:

CNPJ/CPF na

CRC

Assinatura:

II
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